REGULA MIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW MEDIATEKI AKADEMII SZTUKI W SZCZECINIE
l.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka Akademii Sztuki w Szczecinie, zwana dalej Mediatekg, stanowi multimedialny system
biblioteczno-informacyjny ukierunkowany na wspieranie edukacji akademickiej XXI wieku.
Petni zadania naukowe, dydaktyczne i ustugowe.

Mediateka dziata na mocy Ustawy Praw o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. Ust. 2005
nr 164, poz. 1365, art.88), Ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. Ust. 1997, nr 85 poz.
539), Statutu Akademii Sztuki w Szczecinie, Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuki
w Szczecinie oraz Regulaminu Biblioteki wprowadzonego w zycie Zarzgdzeniem nr 12/2011 Rektora

z dnia 4 kwietnia 2011 r.

§2
Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczg dziatalnosci ustugowej, realizowanej w nastepujgcych
formach:
1. udostepnianie zbioréw na miejscu, w tym: zasady udostepniania prac dyplomowych,
magisterskich i doktorskich,
2. wypozyczanie na zewnatrz,

3. sporzadzanie dokumentéw wtdrnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa autorskiego.

§3
1. Korzystanie ze zbioréw Mediateki jest bezptatne.
2. Opfaty sg pobierane za:
a) wydanie duplikatu karty bibliotecznej (5,00 zt),
b) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie ksigzek i innych materiatdw bibliotecznych.
Za wartos¢ dzieta przyjmuje sie aktualng cene rynkowg oszacowang przez bibliotekarza.
W przypadku najcenniejszych pozycji (niedostepnych na rynku wydawniczym) dopuszcza sie

mozliwos¢ pobierania trzykrotnej wartosci dokumentu.

§4
1. Mediateka udostepnia zbiory w dniach i godzinach ustalonych przez dyrektora Mediateki
z zastrzezeniem mozliwosci ich czasowej zmiany.

2. W dni ustawowo wolne od pracy Mediateka jest nieczynna.



§5
Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig Regulaminu i przestrzegania jego postanowien.
Osoby naruszajgce zasady niniejszego Regulaminu mogg by¢ czasowo lub na state pozbawione prawa

do korzystania z ustug Mediateki.

I.
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA MIEJSCU

§6
Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych Mediateki w budynku Patacu pod Globusem
oraz w komputerowych punktach dostepowych w budynkach przy ul. Grodzkiej i przy ul. Kolumba
maja:
1. studencii pracownicy AS,
2. osoby posiadajace Karte Miedzybiblioteczng,
3. wszyscy zainteresowani (osoby z zewnatrz winny ztozy¢ na czas korzystania z materiatéw

bibliotecznych u dyzurujgcego bibliotekarza karte biblioteczng lub wazny dokument tozsamosci.

§7
Czytelnikdw korzystajacych ze zbioréw na miejscu obowigzuje:
1. zgtoszenie dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszonych wydawnictw niebedgcych wtasnoscig
Mediateki oraz okazywanie ich przy wychodzeniu,
2. zwrot materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszanie zauwazonych brakéw
dyzurnemu bibliotekarzowi,
zakaz palenia tytoniu oraz spozywania positkdw i napojéw w pomieszczeniach Mediateki,
zakaz wnoszenia witgczonych telefonéw komaorkowych zaktdcajgcych cisze w bibliotece

zakaz kopiowania fragmentdéw ksigzek i czasopism wydanych przed 1945 rokiem
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zakaz wynoszenia wydawnictw na zewnatrz; kazda proba wyniesienia wydawnictwa bedacego
wtlasnoscia Mediateki zostanie potraktowana jako kradziez i wyciggniete beda odpowiednie
konsekwencje; w przypadku studentéw - witgcznie z wydaleniem danej osoby ze studiow,

7. zachowanie ciszy.

§8
Do zbioréw znajdujgcych sie w regatach przesuwanych w Mediatece czytelnicy nie majg dostepu.
Po znalezieniu poszukiwanej pozycji w katalogach i spisaniu sygnatury czytelnik zobowigzany

jest podejs¢ do dyzurujgcego bibliotekarza, ktéry znajdzie i przekaze zamowiong pozycje.



Czasopisma udostepnia sie w Mediatece na miejscu.
Po skorzystaniu z czasopisma nalezy je odtozyé do odpowiedniego segregatora lub zwrécic¢

dyzurujacemu bibliotekarzowi.

§9
Z licencjonowanych baz danych zakupionych przez Mediateke mozna korzysta¢ na stanowiskach
komputerowych w Patacu pod Globusem oraz w budynkach przy ul. Grodzkiej, przy ul. Kolumba

i w Sztukaterii przy ul. Slaskiej.

§10
1. Ze zbioréw audiowizualnych i multimedialnych mogg korzysta¢ wszyscy posiadajacy aktualng
karte biblioteczna.
2. Zbiory audiowizualne i multimedialne wypozycza sie na okres 7 dni jednorazowo do 5 jednostek
inwentarzowych z mozliwoscia przedtuzenia na kolejne 7 dni.
3. Stanowiska komputerowe sg dostepne dla wszystkich czytelnikéw Biblioteki.
4. Korzystanie w celach edukacyjnych ze stanowisk komputerowych oraz urzadzed mobilnych
w godzinach pracy Mediateki jest bezptatne.
5. Oprogramowanie dostepne w Mediatece podlega prawu autorskiemu i ograniczeniom
licencyjnym. Zabrania sie kopiowania, badZ uzywania do innych celdw niz okreslone
W niniejszym Regulaminie.
6. Sprzet komputerowy nalezy uzytkowac zgodnie z wymogami BHP i jego przeznaczeniem.
7. Uzytkownik, zgodnie z ustawg o prawach autorskich ma prawo do:
a) przeszukiwania ksiegozbioru Mediateki,
b) korzystania z zasobdw Internetu,
c) korzystania z wydawnictw multimedialnych znajdujgcych sie w Mediatece,
d) kopiowania informacji ze skanera dostepnego w Bibliotece do wtasnej pamieci
przenosnej, zgodnie z zasadami prawa autorskiego,
e) powielania tresci publikacji z uzyciem urzgdzen mobilnych pod warunkiem ich usuniecia z
pamieci po zakonczeniu uzytkowania.
f) zgtasza¢ dyzurnemu nauczycielowi bibliotekarzowi uszkodzenia lub nieprawidtowosci w
pracy komputeréw oraz urzadzen mobilnych.
1. Zabrania sie:
a) zapisywania informacji i zaktadania wtasnych katalogéw na dysku,

b) instalowania na komputerze wtasnych aplikacji



§11

1. Prawo do korzystania z prac licencjackich, magisterskich i doktorskich maja:

a) samodzielni pracownicy naukowi AS,

b) pracownicy innych uczelni i instytucji naukowych na podstawie pisma przewodniego

zatwierdzonego przez dyrektora Mediateki,

c) osoby piszace prace licencjackie i magisterskie — na podstawie pisma promotora.

2. Odstepstwa od powyzszych zasad mogg byé stosowane jedynie w wyjatkowych przypadkach,
za specjalng zgoda dyrektora Mediateki, w odpowiedzi na wniesiony na piSmie wniosek.

3. Z prac wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu mozna korzysta¢ tylko na miejscu

w Mediatece w Pafacu pod Globusem bez prawa kopiowania.

Il
WYPOZYCZANIE NA ZEWNATRZ

§12
Do korzystania z Wypozyczalni uprawnieni s3:
1. studenci Akademii Sztuki w Szczecinie,
2. pracownicy naukowi/dydaktyczni i administracyjni Akademii Sztuki w Szczecinie,

3. osoby posiadajgce Karte Miedzybiblioteczna.

§13
Materiaty biblioteczne wypozycza sie po okazaniu waznej karty bibliotecznej:
1. studentom oraz pracownikom administracyjnym AS - 8 pozycji na okres do 2 miesiecy
2. pracownikom naukowym/dydaktyczny AS - 10 pozycji na okres do 3 miesiecy
3. posiadaczom Karty Miedzybibliotecznej - 5 pozycji na okres do 1 miesigca.
Po uptywie wyznaczonego okresu pozycje nalezy zwrécic.
W razie potrzeby mozna dokona¢ dwukrotnie prolongaty wypozyczenia osobiscie, telefonicznie
lub za pomoca poczty elektronicznej na okres 1 miesigca. Warunkiem uzyskania prolongaty jest brak

zamodwienia elektronicznego na dang pozycje.

§14
1. Zarezerwowane pozycje, po zrealizowaniu zamdwienia, nalezy odebra¢ w Mediatece w ciggu

3 dni; po tym terminie zamowienie zostanie anulowane.



§ 15
Pracownicy i studenci Akademii Sztuki w Szczecinie majg prawo do wypozyczania zbioréow
nieopracowanych jeszcze w systemie elektronicznym Patron, na okres do 2 tygodni.
Takie , wypozyczenie czasowe” nastepuje po wypetnieniu i podpisaniu O$wiadczenia o wzieciu
na siebie odpowiedzialnosci za wypozyczang pozycje oraz po zostawieniu u bibliotekarza karty
bibliotecznej Mediateki. Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku braku terminowego zwrotu pozycji, naliczona bedzie kara: za kazdy dzien
% wartosci rynkowej danego woluminu.
W przypadku zwrotu zniszczonej ksigzki, naliczona bedzie kara: w wysokosci % ceny danego
woluminu.
W przypadku zagubienia lub utraty danego woluminu, wypozyczajacy jest zobowigzany do jego
odkupienia w ciggu 1 miesigca lub do zakupu uzgodnionej z bibliotekarzem pozycji o wartosci
rynkowej rownowaznej z zaginionym lub utraconym woluminem — pod rygorem skreslenia z listy

0s6b korzystajgcych z Mediateki.

§16
Osoby niepetnosprawne obstugiwane sg poza kolejnoscia.
Osoby niepetnosprawne majg prawo wyznaczy¢ osobe upowazniong do odbierania zamoéwionych
pozycji w ich imieniu.
Zainteresowani (osoba niepetnosprawna i osoba upowazniona) powinni zgtosi¢ sie do Mediateki
z dokumentami tozsamosci celem dopetnienia formalnosci rejestracyjnych.
Do korzystania z uprawnien zawartych w pkt. 1-3 niniejszego paragrafu uprawnione sg osoby
niepetnosprawne, ktére przedstawia dokument stwierdzajacy ich niepetnosprawnos¢

(legitymacja badz inny dokument o niepetnosprawnosci).

§17

Zatozenie konta czytelnika wymaga:
a) od studentéw i pracownikow AS:

— okazania waznego dokumentu ze zdjeciem (studenci — legitymacji studenckiej),

— wypetnienia deklaracji zawierajgcej dane personalne uzytkownika i zobowigzanie

do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbioréw Mediateki

Deklaracja stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszego Regulaminu.

b) od oséb posiadajgcych Karte Miedzybiblioteczna:

— okazania waznej Karty Miedzybibliotecznej,



— wypetnienia deklaracji zawierajacej dane personalne uzytkownika i zobowigzanie
do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbioréw Mediateki.
Konto biblioteczne nalezy zaktada¢ osobiscie.
O wszelkich zmianach adresu zamieszkania nalezy powiadomi¢ Mediatke.
Dane osobowe gromadzone w Mediatece podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg
z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i stuzg do egzekwowania zobowigzan

czytelnika wobec Mediateki.

§18
Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych pozycji, system komputerowy nalicza
optate za kazdg wypozyczong pozycje w kwocie 0,50 gr za kazdy dzien.

Do momentu uregulowania zobowigzan wobec Mediateki konto czytelnika jest zablokowane.

§19
Studenci konczacy studia oraz pracownicy AS, z ktérymi nastepuje rozwigzanie stosunku pracy,
przed odejsciem z Akademii zobowigzani sg zwrdcié¢ karte biblioteczng i uzyska¢ podpis na karcie
obiegowej stwierdzajgcy uregulowanie zobowigzan w stosunku do Mediateki.
Warunkiem niezbednym do rozliczenia sie w formie karty obiegowej z Mediatekg jest
zwrdocenie wypozyczonych zbioréw oraz ztozenie:
— Przez studentéw i studentki Wydziatu Sztuk Wizualnych oraz Wydziatu Malarstwa
i Nowych Medidéw:
a) praktycznej pracy licencjackiej/magisterskiej
Sktadane prace nalezy czytelnie podpisa¢ na ptycie i na kopercie — petnym imieniem
i nazwiskiem, okresli¢ kierunek studiéw, podaé tytut pracy
Sktadane prace nalezy zapisa¢ w formatach:
e dla obrazéw nieruchomych : JPEG; TIFF 320 dpi, 1:1 CMYK; PDF,
e dla obrazéw ruchomych: MPEG4, MOV
b) teoretycznej pracy licencjackiej/magisterskiej w formie elektronicznej
Sktadane prace nalezy czytelnie podpisa¢ na ptycie i na kopercie — petnym imieniem
i nazwiskiem, okresli¢ kierunek studiéw, podaé tytut pracy
Sktadane prace nalezy zapisa¢ w formacie PDF
— Przez studentéw i studentki Wydziatlu Instrumentalnego i Wydziatu Edukacji
Muzycznej:

a) teoretycznej pracy licencjackiej /magisterskiej w formie elektronicznej



Sktadane prace nalezy czytelnie podpisa¢ na ptycie i na kopercie — petnym imieniem

i nazwiskiem, okresli¢ kierunek studidw, podac tytut pracy.

§20
Czytelnicy powinni szanowa¢ wypozyczone ksigzki. Przy wypozyczaniu pozycji nalezy zgtosié
zauwazone uszkodzenia i  podkreslenia, w  przeciwnym przypadku odpowiada
za nie wypozyczajacy.
W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej ksigzki uzytkownik zobowigzany jest
do odkupienia egzemplarza tego samego Ilub nowszego wydania albo przekazania,

po uzgodnieniu z Mediateka, wydania zblizonego tematycznie.

§21

Mediateka nie wypozycza na zewnatrz:

1.
2.

3
4.
5

wydawnictw z ksiegozbioréw podrecznych,
rekopisow i drukéw wydanych przed 1945 r.,
czasopism,

wydawnictw w ztym stanie technicznym,

prac licencjackich, magisterskich i doktoranckich.

V.
WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

§22

Prawo do wypozyczen miedzybibliotecznych maja:

1.

pracownicy naukowi/dydaktyczni Akadeemii Sztuki w Szczecinie oraz studenci Akademii Sztuki
w Szczecinie, przy czym sprowadzone z innych bibliotek dokumenty udostepniane sg wytgcznie
na miejscu w Mediatece w Patacu pod Globusem

inne biblioteki — po ztozeniu pisma z prosbg o otwarcie konta, podpisanego przez Dyrektora
Mediateki, upowazniajgcego do podpisywania rewersow, odbioru wypozyczanych wydawnictw;

jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 pozycji na okres do 1 miesigca.



V.
SPORZADZANIE DOKUMENTOW WTORNYCH ZGODNIE Z OBOWIAZUJACYMI PRZEPISAMI PRAWA
AUTORSKIEGO.

§23
1. Czytelnicy majg prawo do odptatnego wykonywania — w granicach okreslonych przepisami prawa
autorskiego — kopii artykutdw z czasopism, fragmentéw ksigzek oraz wydrukéw z baz
komputerowych petnotekstowych w ilosci nieprzekraczajgcej 1 arkusza wydawniczego

(do 22 stron) w odniesieniu do kazdej poszczegdlnej pozycji.

§24

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw MEDIATEKI Akademii Sztuki w Szczecinie

Szczecin, dn. ..

OSWIADCZENIE

oswiadczam, ze biore na siebie odpowiedzialnos¢ finansowg za wypozyczone w trybie , wypozyczen

czasowych” nastepujace pozycje nalezace do zbioréw Mediateki Akademii Sztuki w Szczecinie:

i akceptuje, ze

e w przypadku braku terminowego zwrotu pozycji, naliczona bedzie kara: za kazdy dzien
% wartosci rynkowej danego woluminu.

e w przypadku zwrotu zniszczonej ksigzki, naliczona bedzie kara: w wysokosci
% ceny danego woluminu.

e W przypadku zagubienia lub utraty danego woluminu, zobowigzuje sie do jego
odkupienia w ciggu 1 miesigca lub do zakupu uzgodnionej z bibliotekarzem pozycji
o wartosci rynkowej réwnowaznej z zaginionym lub utraconym woluminem — pod

rygorem skreslenia z listy oséb korzystajgcych z Mediateki.

Podpis osoby wypozyczajacej



Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbioréw MEDIATEKI Akademii Sztuki w Szczecinie

Szczecin, dn......ceeveeeieeeee e

DEKLARACJA UZYTKOWNIKA/UZYTKOWNICZKI

Ja, NIZEJ POUAPISANY/ . ittt r e b bes et s ebeses b

ZAMIESZKAIY/@..ecee ittt v ettt bbb seanan e

LEEITYMUJGCY/@ SI.urruririeeerie ettt cteretee et erere et st ess s et ss bbb seasassbaees

zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbioréw Mediateki Akademii Sztuki

w Szczecinie.

€-Mail.ceeeiice e, (podpis uzytkownika/uzytkowniczki)
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