Zarzadzenie nr 83/2020
Rektora Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 15 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Akademii Sztuki w Szczecinie
—zmiana
na podstawie:
— art. 128 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018,
poz. 1668, z péin. zm.),
— Zarzadzenie Rektora nr 82/2020 z dnia 11 grudnia 2020 r. w sprawie procedury przeglgdu
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
zarzgdzam, co nastepuje:
81.
Wprowadzam procedure hospitacji zaje¢ dydaktycznych stanowigcg Zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.
§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
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dr hab. Mirostawa larmotowicz, prof. AS
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PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
§1.

1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych ma na celu podnoszenie i utrzymywanie ich wysokiej jakosci oraz
dbatos¢ o rozwoj dydaktyczny nauczycieli akademickich.

2. Przedmiotem hospitacji jest obserwacja, analiza i doskonalenie procesu nauczania: sposobu, form
i metod prowadzenia zaje¢ przez nauczycieli akademickich.

§2.
1. Obowigzkowa hospitacja zaje¢ dydaktycznych przeprowadzana jest w przypadku:
a. uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej z ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych,
b. uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej lub niskiej (3-2 wg zatacznika 1) z hospitac;ji
w poprzednim roku akademickim,
c. zloZenia przez studenta/grupe studentéw oficjalnej skargi na nauczyciela akademickiego,
d. kontroli wdrazania zmian programowych.

2. W uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydziatu lub kierownik katedry/samodzielnego zaktadu
poza strukturg katedry, moze podjg¢ decyzje o dodatkowej hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych przez danego nauczyciela akademickiego.

§3.

1. Za organizacije i przeprowadzenie hospitacji odpowiada kierownik katedry. W przypadku
samodzielnego zaktadu poza struktura katedry, za proces hospitacji odpowiada jego kierownik.

2. Hospitacji dokonuje kierownik katedry/ zaktadu lub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki
posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

3. Kierownik katedry/ zaktadu sporzadza na poczagtku roku akademickiego, w terminie do 15 listopada,
plan hospitacji na caly rok akademicki.

4. Dziekan Wydziatu zatwierdza plany hospitacji na Wydziale.

§4.

1. Hospitacja jest zapowiedziana i odbywa si¢ w terminie ustalonym w porozumieniu z hospitowanym
nauczycielem, w dowolnym terminie zaje¢ danego semestru.

2. Hospitacja zajec trwa minimum 45 minut.

3. Po przeprowadzeniu hospitacji przeprowadzajacy sporzadza w ciggu 7 dni protokdt zgodnie
ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury oraz przekazuje kierownikowi
katedry.

4. Hospitowany nauczyciel akademicki potwierdza podpisem zapoznanie sie z przedstawionym

mu protokotem. W przypadku, gdy nauczyciel nie zgadza sie z treécig protokotu, moze on ztozyé




w ciggu 7 dni odwotanie do Dziekana Wydziatu z uzasadniong prosbg o komisyjne powtdrzenie
hospitacji. Sktad komisji ustala Dziekan Wydziatu.

5. Protokoty z hospitacji zaje¢ sg poufne. Dostep do nich ma Dziekan Wydziatu, Petnomocnik Dziekana
ds. Jakosci Ksztatcenia oraz bezposredni przetozony hospitowanego nauczyciela.

6. Wyniki z hospitacji zaje¢ moga by¢ brane pod uwage przy okresowej ocenie nauczyciela
akademickiego, przy jego awansowaniu oraz przy obsadzie zaje¢ dydaktycznych.

7. Oryginaty protokotéw przekazywane s do dziatu kadr i przechowywane w teczkach osobowych.
Wyniki hospitacji w wersji elektronicznej dostepne sg jak w ust. 5.

§5.

1. Nauczyciel akademicki, ktéry otrzymat niska ocene z prowadzonych zajeé dydaktycznych, jest
zobowigzany w ciggu 14 dni, po zapoznaniu sie z protokotem, przedstawi¢ w formie pisemnej
koncepcje dziatan naprawczych.

2. Nauczyciel akademicki, ktory nie ztozyt odwotania, ani koncepcji dziatan naprawczych moze by¢
pozbawiony przydziatu hospitowanych zajeé w kolejnym semestrze.

§6.

1. Kierownik katedry/zaktadu, w terminie do 31 paidziernika, sporzadza sprawozdanie
z przeprowadzonych hospitacji w ubiegtym roku akademickim i przekazuje je Dziekanowi Wydziatu.

2. Dziekan Wydziatu, w terminie do 31 stycznia, opracowuje sprawozdanie zbiorcze z hospitacji
przeprowadzonych na Wydziale, ktére przekazuje Rektorowi.

§7.
Terminy obowigzujgce w procesie hospitacji zaje¢ dydaktycznych s ujete w Zatgczniku nr 2 do niniejszej

procedury.
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Zatacznik nr 1 do Procedury hospitacji zajeé dydaktycznych

PROTOKOL HOSPITACII

(imie, nazwisko, tytut lub stopieri naukowy hospitowanego nauczyciela akademickiego)

Jednostka OrgaNIiZaCyjNa: .. e ettt seeesa e s e st

KIierunek SEUIOW: ........coccviiirccirr et ie s s s sttt et sme e s

Forma studiéw: stacjonarne /niestacjonarne®

Poziom studiéw: | stopnia / Il stopnia®

RY=] 4T U OO
(e 3= 1o 1o 1O USSR SRRUSRRP
Forma hospitowanych zaje¢: wyktad / éwiczenia / warsztaty / seminarium®

Temat hosPItOWANYCH ZAJEC ...vuvvuvieieceeeceee ettt s et se s aaas

© P N e U oA W

Frekwencja studentéw na hospitowanych zajeciach
a. liczba studentéw wg list dziekaniskich ............

b. liczba studentéw obecnych na zajeciach ..........

Hospitujgcy (imie, nazwisko, tytut lub stopien naukowy):

1. Ocena pracy nauczyciela akademickiego:

( Zakres oceny Ocena

Zgodnos¢ tresci zajecé z programem przedmiotu (sylabusem)

Organizacja i tok zajeé (punktualno$é, tempo prowadzonych z.;jec', racjonalne wykorzystanie czasu
pracy)

Aktywizacja studentdw (poziom zainteresowania tematem, reakcje studentéw, dyskusja)

Komunikacja: nauczyciel_— student (np. studenci maja mozliwo$¢ zadawania pytan)

Trafno$¢ doboru metod pIE:va tym zastosowanie pomocy dydaktycznych)

1. s
hiepotrzebne skreslié




Struktura zajec (uktad i kolejnosé zagadnien)

Poprawnos¢ merytoryczna przekazywanych informaciji, ich zgodnosé z aktualnym stanem
wiedzy

Ocena Srednia:

Skala ocen: 5- bardzo dobra, 4 — dobra, 3- dostateczna, 2 - niedostateczna
2. Inne uwagi (np. szczegdlnie pozytywne aspekty hospitowanych zajeé, spostrzezenia krytyczne)

WYNIK HOSPITACII (ocena uwzgledniajgca PRE. 10 2): e cieeieeeese e car e e e e e s seesessersenens

Skala ocen: 5- bardzo dobra, 4 — dobra, 3- dostateczna, 2 - niedostateczna

Podpis osoby hospitujace;j:

Uwagi hospitowanego:

data, podpis hospitowanego
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Zatgcznik nr 2 do Procedury hospitacji zajeé¢ dydaktycznych

TERMINY OBOWIAZUJACE W PROCESIE HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

ZADANIE

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

TERMIN REALIZACII

Opracowanie planu hospitacji

Kierownicy katedr/
kierownicy zaktadéw*

do 15 listopada

Przeprowadzenie hospitacji

Kierownicy katedr/
kierownicy zaktadow*

lub osoby przez nich
wyznaczone (prof., dr hab.)

| w ciggu catego roku akademickiego,

w terminach ustalonych
z hospitowanymi nauczycielami

Sporzadzenie protokotu z hospitacji

Kierownicy katedr/
kierownicy zaktadow*

lub osoby przez nich
wyznaczone (prof., dr hab.)

7 dni po przeprowadzeniu hospitacji

Opracowanie rocznego sprawozdania
z hospitacji i przekazanie go Dziekanowi
Wydziatu

Kierownicy katedr/
kierownicy zaktadéw*

do 31 pazdziernika

Opracowanie rocznego;prawozdania
z hospitacji przeprowadzonych na
Woydziale i przekazanie go Rektorowi

Dziekan Wydziatu

do 31 stycznia

*dotyczy samodzielnych zaktadéw poza struktura katedry




