Zarzadzenie 11/2026
Rektora Akademii Sztuki w Szczecinie
z dnia 3 lutego 2026 r.

w sprawie zasad przyznawania $rodkéw na dofinansowania dziatalnosci artystycznej
z dotacji podmiotowej MKIiDN na dziatalno$é kulturalng w 2026 roku
na podstawie:

— art. 459 pkt. 4, art. 460 ust. 4 oraz art. 111 ust. 5 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
0 szkolnictwie wyZszym i nauce (Dz.U. 2025 poz. 1162 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady przyznawania dofinansowania dziatalnosci artystycznej z dotacji
podmiotowej MKIiDN na dziatalnosc kulturalng:

Dziatania, ktére moga byé finansowane z dotacji podmiotowej MKiDN na dziatalnosé
kulturalna (przeznaczenie oraz spos6b podziatu dotacji na zadania kulturalne jest okreslone
w Zarzgdzeniu Rektora nr 10/2026 z 3 lutego 2026 r.):

1) finansowanie wydarzen kulturalnych i artystycznych realizowanych przez Akademie
Sztuki w Szczecinie;

2) finansowanie jednostek organizacyjnych Akademii Sztuki w Szczecinie prowadzacych
dziatalnos¢ kutturalng i artystyczng, a takze jednostek prowadzgcych dziatalnosé
informacyjna w zakresie dziatalno$ci kulturalnej i artystycznej Uczelni;

3) wspotfinansowanie przez Akademie Sztuki w Szczecinie zewnetrznych wydarzen
kulturalnych i artystycznych na podstawie zawartych uméw | na zasadzie
wspoétorganizowania wydarzenia;

4) dofinansowanie studenckiej i doktoranckiej dziatalnosci realizowanej w szczegélnosci
w postaci projektéow integracyjnych, miedzywydziatowych lub ogdlnouczelnianych,
ktérych efektem bedzie m.in. koncert, wystawa, przedstawienie teatralne, projekt
performatywny lub inne wydarzenie artystyczno-kulturalne;

5) dofinansowanie dziatalnosci wyktadowcéw Akademii Sztuki w Szczecinie realizowane;j
w szczegdlnosci w postaci projektéw integracyjnych, miedzywydziatowych lub
ogélnouczelnianych, ktérych efektem bedzie m.in. koncert, wystawa, przedstawienie
teatralne, projekt performatywny lub inne wydarzenie artystyczno-kulturalne, a takie
dofinansowanie dziatalno$ci wydawniczej wyktadowcow w zakresie upowszechniania
efektéw ww. aktywnosci

6) dofinansowanie projektéw artystycznych i kulturalnych wydziatowych, w tym czynne
uczestnictwo (w roli twércy) studentéw i wyktadowcdw (w roli twércy np. kuratoréw
wystawy, czynnych uczestnikéw koncertéw - dyrygent, muzyk,) w wydarzeniach
artystycznych i kulturalnych (tj. konkursach stacjonarnych, festiwalach, wystawach,
koncertach a takze warsztatach, kursach zwieficzonych m.in. koncertem, wystawag lub
innym wydarzeniem artystyczno-kulturalnym);

7) prezentacje osiggnieé artystycznych studentéw, doktorantéw i wyktadowcow;

8) finansowanie publikacji artystycznych oraz ptyt z muzykg wydawanych w celu
upowszechniania i ochrony kultury;

9) wramach przyznanego dofinansowania mozliwy jest zakup sprzetu elektronicznego, jesli
spetnione sgtgcznie 3 warunki:

a) jest niezbednym no$nikiem dziatania artystycznego lub informacyjnego,

b) suma warto$ci wydatkéw w danej kategorii, realizowanych tgcznie dla wszystkich
jednostek organizacyjnych i administracji Akademii Sztuki nie przekracza w danym
roku budzetowym (od 1 stycznia do 31 grudnia) kwoty 170 000 zt netto,

c) wartos$¢ jednostkowa zakupionego sprzetu nie moze przekraczaé 10 000 zt brutto.
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I. Sktadanie wniosku:

Whioskodawca moze by¢ student/ka, doktorant/ka, pedagog/zka lub kierownik/czka
jednostki organizacyjnej jako Kierownik/czka Projektu.
Whioski muszg byé ztozone na formularzu bgedgcym Zatacznikiem nr 1, do niniejszego
Zarzgdzenia. :
We wniosku podpisanym przez wnioskodawce muszg znajdowac sie wszystkie dane w nim
wskazane. Wniosek powinien byé ztozony w formie elektroniczne;j.
Jesli planowane wydarzenie bedzie odbywato sie na przetomie lat kalendarzowych, nalezy
w kosztorysie wniosku wskazaé, jakie $rodki finansowe z dotacji podmiotowej MKiDN na
dziatalno$¢ kulturalng zostang wydatkowane w roku 2026 i w roku 2027.
Whnioskodawca zostaje uznany jako Kierownik Projektu co zobowigzuje go do
odpowiedzialno$ci za poprawne rozliczenie wniosku oraz dostarczenie niezbednych
dokumentéw. Jest tez osobg wyznaczong do kontaktu w kwestii tre$ci wniosku.

O przyznanej kwocie dofinansowania decyduje dysponent/ka budzetu do ktérego zostat
skierowany wniosek:

1) Rektor/a i Prorektorzy/ry,

2) Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego pod nadzorem Prorektora/y ds. studenckich

i ksztatcenia,

3) Samorzad Doktorancki pod nadzorem Dyrektora/ki Szkoty Doktorskiej,

4) Kierownik/czka Dziatu Promocji i Organizacji Wydarzen Artystycznych,

5) Dziekani/ny wydziatéw,

6) Kierownik/czka Miedzywydziatowej Katedry Gier Komputerowych i Rzeczywistosci

Wirtualnej.

Whnioski sg rozpatrywane w terminie 7 dni od daty przekazania kompletnego wniosku drogg
elektroniczng do dysponenta/ki budzetu.

Whnioski z kompletem informacji nalezy sktadaé¢ elektronicznie do Dziatu Promoc;ji
i Organizacji Wydarzen Artystycznych (plik w formie edytowalnej) na adres
dorota.krupska@akademiasztuki.eu nie pézniej, niz dwa tygodnie przed planowanym
terminem realizacji wydarzenia; po sprawdzeniu wniosku pod wzgledem formalnym zostaje
on przekazany do akceptacji odpowiedniego dysponenta budzetu.

W przypadku akceptacji wniosku przez dysponenta budzetu wnioskodawca zostaje
o tym poinformowany w wiadomosci zwrotnej. Akceptacja wniosku przez dysponenta
budzetu nie jest rwnoznaczna z przyznaniem srodkow.

Dysponent/ka budzetu (lub osoba do tego upowazniona) przesyta drogg mailowa wniosek
budzetowy wraz z akceptacja do Specjalisty/ki ds. analiz i kontroli finanséw. Dopiero
informacja zwrotna o tym, ze wniosek posiada nadany numer jest rownoznaczna
z zarezerwowaniem $rodkéw. Informacje o nadanym numerze wniosku Kierownikowi
Projektu przekazuje dysponent/ka budzetu (lub osoba do tego upowazniona).

Rozliczenie wniosku:
Whnioski rozliczane sg na podstawie faktur/rachunkéw zgodnie z Zasadami opisywania
dokumentéw finansowo-ksiegowych opisanych w Zarzadzeniu Rektora nr 100/2023
z 27 grudnia 2023 .
Faktury musza by¢ wystawione na dane Akademii Sztuki w Szczecinie:

Akademia Sztuki w Szczecinie

PL. Orta Biatego 2,

70-562 Szczecin

NIP: 851-31-21-799
W przypadku faktur zagranicznych obowigzkowy jest dopisek PL, czyli NIP: PL8513121799.
Zakup moze sig wigzacé z doliczeniem podatku VAT, ktéry musi by¢ zaptacony w Polsce - koszt
podatku obcigza wniosek studenta/wyktadowcy
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Jesli zakup obejmuje procedure badania rynku, to do faktury/rachunku musi by¢ dotaczone
podpisane badanie rynku (Zatacznik nr 2).
Jesli faktura/rachunek byta optacona przelewem, nalezy dotgczyé potwierdzenie przelewu.
Do kazdej faktury nalezy zatgczy¢ podpisany opis faktury (Zatacznik nr 3)
Komplet dokumentéw nalezy w kolejnosci:
1) ztozy¢ do podpisu dysponenta/ki budzetu,
2) zarejestrowac w Biurze Rektora i Dyrektora Administracyjnego - pokéj 104 w Patacu pod
Globusem,
3) ztozyé w Dziale Ksiegowo-Finansowym - pokdj 208 w Patacu pod Globusem:
a) faktura przelewowa wraz z opisem nie moze byé dostarczona do Dziatu Ksiegowo-
Finansowego podzniej niz 7 dni przed terminem ptatnosci,
b) faktura, na podstawie ktérej ma by¢ wykonany zwrot $rodkéw nie moze by¢
dostarczona péZniej niz miesigc od momentu jej wystawienia,
c) faktury zagraniczne muszg byé dostarczone do Dziatu Ksiegowo-Finansowego
niezwtocznie po jej otrzymaniu.
W sprawie umoéw nalezy kontaktowac sie z Dziatem Kadr - pokdj 203 w Patacu pod Globusem.
Wydruki, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem, nalezy realizowaé¢ w drukarni, z ktérg
Akademia Sztuki w Szczecinie ma podpisang umowe. Wysytajgc pliki do druku, nalezy
dotgczyé do maila p. Dorote Krupska dorota.krupska@akademiasztuki.eu, celem
potwierdzenia dofinansowania z Akademii.
W sprawie delegaciji, zaliczek prosze sie kontaktowaé z sekretariatem wydziatu lub jednostkg
obstugujgcg administracje dysponenta budzetu.
W sprawie pokoi goscinnych nalezy kontaktowaé z p. lzabela Dymarskg
izabela.dymarsk iasztuki.eu.
W przypadku watpliwosci co do poprawnosci dokumentdéw pytania nalezy kierowac do Dziatu
Promocji i Organizacji Wydarzern Artystycznych do p. Doroty Krupskiej, email:
rota.krupsk ki i ki.
§2

Niniejsze zarzgdzenie stanowi element trzech zarzgdzen dotyczacych dotacji podmiotowej
MKiDN na dziatalno$é kulturalng:

1.

2.

Zarzgdzenie Rektora nr 10/2026 z 3 lutego 2026 r. w sprawie przeznaczenia oraz sposobu
podziatu dotacji podmiotowej MKiDN na dziatalno$é kulturalng w 2026 roku;

Zarzgdzenie Rektora nr 11/2026 z 3 lutego 2026 r. w sprawie zasad przyznawania srodkéw na
dofinansowania dziatalnosci artystycznej z dotacji podmiotowej MKIDN na dziatalnos¢
kulturalng w 2026 roku;

Zarzadzenia Rektora nr 12/2026 z 3 lutego 2026 r. w sprawie rocznego sprawozdania
z wykorzystania dotacji podmiotowej MKiDN na dziatalnos¢ kulturalng w 2026 roku.

§3

Traci moc Zarzgdzenie Rektora nr 66/2025 z 6 pazdziernika 2025r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 11/2026 z 3 lutego 2026 r.

imie i nazwisko WNIOSODAWCY

poziom ksztatcenia ( stopied | / lI); rok studiéw; kierunek

Szczecin,
(miejscowosc i data)

nr telefonu adres e-mail

Nazwa dysponenta budzetu
(Rektor, Prorektor, URSS, Samorzqd Doktorancki,
Kierownik DPIOWA, Dziekan Wydziatu, Kierownik MKGKiRW)

WNIOSEK w sprawie dofinansowania dziatalnosci artystycznej

Zwracam/y sie z uprzejmg prosba o dofinansowanie dziatalnosci artystycznej, ktérej
wynikiem bedzie realizacja

oWarsztaty, oWystawa/Koncert, oFestiwal, oUdziat w Konkursie, cinne
(zaznacz wybrane)

Tre$¢ wniosku:
Kierownik projektu: (imie i nazwisko osoby wnioskujgcej)
Oficjalny tytut wydarzenia:
Szczegotowy opis celu i przebiegu wydarzenia (organizator, miejsce, forma, opis celu

i przebiegu)
Planowane rezultaty:
Opiekunowie:

Lista Uczestnikow studentek, studentéw:
Grupa docelowa: (np. liczba uczestnikéw)
Planowany termin rozpoczecia Wydarzenia:
Planowany termin zakorniczenia Wydarzenia:
Miejsce wydarzenia:
Plan wydatkowania srodkow finansowych:

KOSZTORYS

Lp.

Pozycja kalkulacyjna

Szczegdotowy opis pozycji wg wniosku
aplikacyjnego

Planowane
nakiady
finansowe

Materialy i przedmioty nietrwate
(w opisie nazwa¢ grupe zakupéw,
np. materialy plastyczne,
materiaty budowlane)

Ustugi obce (faktura):
poligraficzne




Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 11/2026 z 3 lutego 2026 r.

inne — nazwac jakie

Wynagrodzenia bezosobowe
(umowa zlecenie, umowa o
dzieto)

Wynagrodzenia osobowe (umowa
o prace)

Podréze stuzbowe

Pozostate koszty — nazwac jakie
(np. optfata konferencyjna)

Srodki trwate:
sprzet fotograficzny

sprzet multimedialny i
audiowizualny

inne powyzej 2.000 zt — nazwac
jakie

Suma poz.1do 7

(podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr 11/2026 z 3 lutego 2026 r.

Szczecin, dNia «cccecrceeecrcresecandll

PROTOKOL/NOTATKA StUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO BADANIA RYNKU

Dotyczy nastepujgcego zaméwienia:

(szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, wymagane parametry techniczno-uzytkowe, wymagany okres gwarancji jakosci
i rekojmi, wymagany termin realizacji zaméwienia, termin i sposéb ptotnosci, warunki umowne, koszty transportu itp.)
W celu zrealizowania zamdwienia opisanego we wniosku budzetowym nr ........./...... Zdnia ....ceeeeee. 1.

0 Wartosci szacunkowe] ......ccevereneene zt brutto przeprowadzono procedure badania rynku.

Przed wyborem wykonawcy do realizacji zaméwienia poréwnano oferty cenowe ztozone/uzyskane

VW TOITIIIE ... voesarmmsnsseonvaransnsassmnasnonsmssuresssonemennansrensd §E0E3TS GRS H4E S 555V 440 S0V 33 SN B TR A S A BSOSO SRS
(mail, fax, rozmowa telefoniczna, pismo, wydruk ze strony internetowej, inne (jakie?)

od nastepujgcych wykonawcow, ktére sg zatgcznikiem do niniejszego protokotu:

1. Nazwa firmy:

Tel; Ml e srencressaenns

2. Nazwa firmy: e s

Tel.; mail: ...... e neanonssnassnsare sasanasinannntsendiEHINRHESET

3. Nazwa firmy: covicvecn e nesenriessrssnsnsrsseressrenssns

Tel.; MAIL: coeeieereveeceerrmrecre e sevves s s avememnsseenemsssees

Ponizsza tabela przedstawia ceny ztozonych ofert:

Nr oferty Nazwa oferenta Oferowana cena
w ztotych brutto

1 | L — zt

2 | e zt

3 0 zt

(imieg i nazwisko oraz podpis)

Wybrano Wykonawcee: .........cccerennennreenes
Wybrany Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uzyskata w postepowaniu

NAjNiZ5zg CENE. ZAMOWIBNIE MA ..ciiiin s sesevusunivisssssassissmssssiossinbosinsivss isessosisseisisssrssasissesissosvissessiss
(nazwa przedmiotu zamdwienia )

zostanie ztozone i zrealizowane w .................

{planowana data realizacji zaméwienia)

zatwierdzam, podpis, data ......ccccereeicreri e
{podpis osoby zatwierdzajgcej merytorycznie)






Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora nr 11/2026 z 3 lutego 2026 r.

OPIS FAKTURY NF ... Z2dNia e wystawionej przez

Lp. | Opis Do uzupetnienia

Opis przedmiotu zaméwienia/zakupu, cel
iakiemu stuzy zakup:

2 | Realizacja w oparciu o zawartg umowe (nr AS) :

3 | Nrzatwierdzonego wniosku budzetowego:

4 | Okreslenie budzetu/ oznaczenie MPK:

Informacje dodatkowe:
Nr zadania/projektu, kategoria wydatku

Zakup stuzy*:

dziatalnosci opodatkowanej

7 | dziatalnosci mieszanej

dziatalnosci zwolnionej z podatku VAT

dziatalnosci poza podatkiem VAT

Procedura zakupu:

nie stosuje sie przepiséw ustawy

przetarg nieograniczony, numer ZP

inny tryb procedury zakupu: Poréwnano oferty

Faktura do zaptaty przelewem na konto podane w fakturze* do dnia

lub

Oswiadczam, ze faktura zostala zaplacona Przez........cienseciesnrcsssseens e sreses s snnees e s , prosze o zwrot na
FACHUTNEK: DANICOMIY: TTF™ s s iwssss vowssossossswss ssosssnsssssssisss o sysvis o vs o3 ssiias s 004 o e PSS SR8 SN SRSt

lub

Rozliczono z zaliczki pracownika (imi€ i NAZWISKO)¥ .......coerireeeisimesssnernseeesresrsasees s seaeascsssnsssssssenssneasaenss

10 | Podpis Kierownika zadania/projektu

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam jednoczesnie, ze wydatek jest legalny, celowy i

Data, podpis i pieczatka imienna osoby oszczedny. Ustuge odebrano bez zastrzezen.

11 N . +
odpowiedzialnej merytorycznie

* Niepotrzebne skregli¢






